
 

 

 

   

 

新入社員研修講座のご案内    
ビジネスマナーや「報・連・相」といった社会人として必要な基本行動や姿勢の習得は、 
入社後の仕事の進め方や、上司や同僚とのコミュニケーションの取り方をイメージする 
ことにもつながります。本セミナーでは、自信を持って社会人としての第一歩を踏み出 
せるように、職場で求められる基本行動・姿勢を実践的に学んでいきます。 

 
 
 

        

※今年も２日間で開催しますので、どちらかにご参加ください。（会場・研修内容は同じです
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・

） 
 

期  日  令和６年 ４ 月 ３ 日 （水）  及び  ４ 月 ４ 日 （木） 

（時間は両日とも 10:00～16:00です。） 
    

会  場  島根県民会館 「３階大会議室」 松江市殿町 158 
   

講  師  大國 千治 先生  大国ハートプランニング（出雲市） 
 

参 加 費  お一人様 6,600円 （消費税、昼食代込み） ※申込書受領後、請求書をお送りさせていただきます。 
※ ４月１日以降のキャンセルにつきましては、参加費全額を申し受けます。 

≪お読みください≫ 

① 受講票の送付はありません。請求書の発送をもって受付完了の連絡とさせていただきます。 

② 名刺をお持ちの方はご持参ください。 

③ 駐車料金がかかる場合は各自でご負担ください。 
 
 
 

【お申込み・お問い合わせ先】（一社）島根県経営者協会（福間）TEL：0852-21-4925 FAX：0852-26-7651 

 
 
 
 

〔事業所名〕           〔申込担当者〕         〔ＴＥＬ〕          

〔所在地〕〒                           〔ＦＡＸ〕           
 

参加希望日を選択してください （いずれかに☑） ➡  □ ４月３日  □ ４月４日 
※ 申込みは先着順です。各日の申込みが定員に達した場合は、日にちの変更をお願いさせていただくことがあります。   

受講者氏名 年齢 性別 受講者氏名 年齢 性別 

①   ②   

③   ④   
 

※ ご記入いただいた情報は、本研修に関する名簿作成・連絡のみに使用いたします。 

            
新入社員研修講座  
～職業人としての基本的ビジネスマナーを学ぶ～ 

開催要項 *** 申込締切 3 月 25 日（月）*** 

各日ともに 100名まで （先着順） 
令和６年度 

新入社員研修講座 参加申込書 （一社）島根県経営者協会 行  （ＦＡＸ） 0852-26-7651 

*** 島根県経営者協会・松江商工会議所共催 *** 



※研修の内容は、４月３日・４日ともに同じです。 
 
 
 
 
本研修の目的 
  
① 職業人としてのビジネスマナーを習得する 

② 社内外において良好なコミュニケーションがとれる人材になる 
③ 仕事に対する向上心・探究心を刺激し、業務目的･自己目標を意識できるようになる 
 
  
  

  カカリリキキュュララムム    

 

１１．．職職業業人人ととししててのの自自覚覚ととはは                                        

①①  職職業業人人ととししててのの自自覚覚ととはは            ②②  職職業業人人ととししてて必必要要なな３３つつのの要要素素  

③③  職職業業人人にに求求めめらられれるる５５ＳＳのの大大切切ささ  ④④  職職業業人人にに必必要要なな健健康康管管理理  

⑤⑤  給給料料のの意意味味とと大大切切ささ  
          

２２．．職職場場内内外外ででのの良良好好ななココミミュュニニケケーーシショョンンののととりり方方                

①①  第第一一印印象象のの大大切切ささ                  ②②  第第一一印印象象をを構構成成すするる５５大大要要素素  

③③  職職場場ででのの時時間間管管理理                  ④④  ワワンンラランンクク上上のの名名刺刺交交換換のの仕仕方方  
          

３３．．職職業業人人ととししててのの言言葉葉づづかかいいののママナナーー                            

①①  敬敬語語のの仕仕組組みみ                      ②②  ククッッシショョンン言言葉葉のの重重要要性性  

③③  依依頼頼・・否否定定のの仕仕方方                  ④④  ワワンンラランンクク上上のの言言葉葉づづかかいい  
          

４４．．ビビジジネネスス電電話話ととＥＥメメーールルのの使使いい方方                              

①①  ビビジジネネスス電電話話ののポポイインントト（（「「迅迅速速」」・・「「正正確確」」・・「「丁丁寧寧」」・・「「簡簡潔潔」」））  

②②  ＥＥメメーールルのの基基本本（（書書きき方方次次第第でで印印象象がが変変わわるるＥＥメメーールル））  
          

５５．．研研修修ままととめめシシーートトのの作作成成                                      


